Max Mustermann
Musterstrafle 10
99999 Musterstadt

Musterstadt, den 01.04.2018

Muster GmbH
Gartenstralle 20
99999 Musterstadt

Betreff: Abrechnung meiner erbrachten Leistungen als freier Mitarbeiter

Steuernummer: 123456789101
Rechnungsnummer: 03/18

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erlaube ich mir, Thnen fir meine gegentiber lhrem Unternehmen aufgrund des
».—Vertrages Uber freie Mitarbeit“ erbrachten Leistungen (Erstellung von Gutachten,
Fertigung von Schriftwechsel, Wahrnehmung von auswéartigen Terminen, ...)

im Zeitraum vom 01.03. bis 31.03.2018
einen Betrag in Hohe von xxx,xx EUR
(xx Stunden X xx EUR = xxx EUR)
in Rechnung zu stellen.

Die Verteilung der Stunden setzt sich aus den einzelnen Bearbeitungsposten wie folgt
Zusammen:

- Projektbezogene Arbeiten (siehe Anhang)
- Wahrnehmung von auswartigen Terminen (siehe Anhang)

Ich wahle die Besteuerung als Kleinunternehmer i. S. d. § 19 UStG.
Bitte Uberweisen Sie den Betrag auf folgendes Konto:

Kontoinhaber: Max Mustermann
IBAN: DEXX XXXX XXXX XXXX XXXX XX
BIC: XXXXXXXXXXX

Bank: Musterbank AG

Mit freundlichen Griflen

Max Mustermann



Anhang: Stundenaufstellung

01.03.2018: x Stunden Tatigkeit 1

02.03.2018: x Stunden Tatigkeit 2

Gesamtstundenzahl Marz 2018: xx Stunden



